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Wstep

Otrzymujac dofinasowanie w ramach Lokalnego Programu Grantowego Gminy Chrzanow jestes
zobowigzany/ zobowigzana do informowania o otrzymanym mikrograncie na wszystkich etapach

realizacji zadania.
Jak to zrobic?

1. umieSc na wszelkich materiatach promocyjnych, dokumentach, zakupionych sprzetach, w
widocznym miejscu belki (z logotypami projektowymi oraz informacjg o dofinansowaniu)
przygotowane przez Operatora;

2. przygotyj i opublikuj min 2 informacje promujace projekt w mediach tradycyjnych Iub
internetowych;

3. przeslij mailem co najmniej 1 informacje wraz z 6 fotografiami z Waszego projektu do
Operatora;

4. wez aktywny udziat w konkursie internetowym Mamy FIOta na Matopolske, tzn. przeslij
materiaty foto / video do Operatora (min opisane w pkt 3) i zachecaj gtosowania na \Wasz projekt

lokalng spotecznosc.

WAZNE!

Przed wydrukowaniem materiatow promocyjnych koniecznie przeslij projekt w wersji elektronicznej

do akceptacji przez Operatora (opiekunki projektu).

Jesli nie zastosujesz sie do ww. obowigzkow, wydatki poniesione na wytworzenie materiatow

promocyjnych mogg byc uznane za niekwalifikowane.

Belki i tablice do filmikow w wersji .png dostepne sg na stronie
https://malopolskalokalnie.pl/materialy-graficzne.

Inne formaty plikdow mozna otrzymac piszac na maila agnieszka.wegrzyn(@bis-krakow.pl.
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1. Cele promoc;ji Lokalnego Programu Grantowego Gminy Chrzanow

1) promocja lokalnych liderow, spotecznikow i wolontariuszy
2) promocja wspolnego dziatania na rzecz lokalnej zmiany, dobra wspodlnego i wasnego Srodowiska
3) zwiekszenie poziomu wiedzy opinii publicznej na temat celow i korzysci wynikajacych z realizacji

projektow w ramach Lokalnego Programu Grantowego Gminy Chrzanow

2. Obowiazki informacyjne

Wszelkie materiaty informacyjne, szkoleniowe czy publikacje powinny zawierac dwie belki projektowe

przygotowane przez Operatora. Belki powinny by¢ umieszczone na biatym tle.

Belka gorna Tu mozna dodac logo Realizatora

Biuro
| Inicjatyw
" Spotecznych
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Belka dolna
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Podczas trwania projektu jestes zobowigzany/ zobowigzana do przestania:

1. opiekunce projektu (e-mail dorota.kobylec(@bis-krakow.pl) co najmniej 6 zdjec z realizacji projektu

wraz z krotka informacjg jakie dziatania zostaty zrealizowane (szczegoty w pkt 5. Konkurs internetowy

.Mamy FIO-ta na Matopolske”)

2. min 2 informacji projektowych promujgcych projekt do mediow tradycyjnych lub internetowych

Ponadto rekomendujemy:

- 1 publikacje z informacjg o otrzymaniu dofinansowania

- 2 publikacje o realizowanym projekcie

- 2 publikacje w formie zaproszenia do gtosowania w konkursie internetowym.

Powyzsze publikacje moga miec miejsce w Waszych mediach spotecznoSciowych.

3. Szczegotowe wytyczne dotyczace poszczegolnych form promog;i

3.1.

Materiaty informacyjne (fizyczne):
ulotki i plakaty: belki nalezy zamiescic tacznie na gorze i na dole strony,
broszury i foldery: belki nalezy zamiescic na gorze i na dole na jednej z oktadek: drugiej,
czwartej lub pierwszej,
materiaty informacyjne: belki nalezy zamiescic w stopce i nagtowku kazdej strony materiatu,
zaSwiadczenia i certyfikaty: belki nalezy zamieScic tgcznie na gorze i na dole strony,
bannery, roll-upy, standy i Scianki: belke t3czaca wszystkie logotypy nalezy zamiescic w gornej
czesci materiatu,
listy obecnosci i formularze zgtoszeniowe: belki nalezy zamiescic w stopce i nagtowku kazdej
strony materiatu,
inne publikacje poligraficzne niewymienione powyzej: preferowane usytuowanie belek na
pierwszej lub ostatniej oktadce, badz na pierwszej stronie,

urzadzenia i sprzet kupione w ramach zadania: naklejke z belka taczaca wszystkie logotypy

A

s
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umiescic¢ w widocznym miejscu.

Gadzety promocyjne: belke t3czaca wszystkie logotypy umiescic w widocznym miejscu.
Kwestie matych materiatow promocyjnych oraz wybranych materiatow np. kubkow, ubran,
tekstyliow domowych, koszulki, koce itp. nalezy uzgodnic kazdorazowo ze specjalistka ds.
promocji.

3.2 Materiaty produkowane na potrzebe wydarzen i wiekszych eventow:

w centralnej czeSci wydarzenia (scena, podest, estrada, katedra, prezydium, boisko, kort, ring
itd.) oraz na wszystkich materiatach promocyjnych wydarzenia (zaproszenia, plakaty, bannery
itd.) powinny byc zamieszczone obydwie belki projektowe.

informacja o finansowaniu dziatania powinna byc wypowiedziana przez prowadzacego
wydarzenie; wszystkie materiaty wideo powinny by¢ opatrzone analogiczng informacja, tak jak

w przypadkach opisanych ponizej.

3.3 Materiaty udostepniane mediom:
J wszystkie materiaty przekazywane dziennikarzom (informacje prasowe, komunikaty,
oSwiadczenia, zaproszenia, raporty, odpowiedzi) powinny byc opatrzone belkami projektowymi

zamieszczonymi w stopce i nagtowku materiatu.

3.4 Materiaty elektroniczne:
o strony internetowe: belki projektowe nalezy zamiescic jedna pod druga w stopce strony
bez animacji (na biatym tle); oznaczenie belki gérnej powinno by¢ podlinkowane do strony

www.malopolskalokalnie.pl, oznaczenie belki dolnej powinno byc podlinkowane do strony

WWW.Niw.gov.pl,

. grafiki, ilustracje i infografiki: belke do social media nalezy zamiescic na dole materiatu,
o filmy i animacje na YT: dwie plansze z logotypami i informacjg o dofinansowaniu
przygotowane przez Operatoréw nalezy zamiescic w koncowych kadrach utworu (plansze

dostepne na stronie https:/malopolskalokalnie.pl/materialy-graficzne)
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o posty na Facebooku: w tresci posta nalezy zamiescic napis:
Sfinansowano przez (@malopolskalokalnie @fundacjaBIS ze Srodkow #NOWEFIO

@narodowyinstytutwolnosci @KomitetPozytku i @ChrzanowGmina

o posty na Instagramie: w tresci posta, jesli wystarczy miejsca, nalezy zamiescic napis:
.Sfinansowano przez @malopolskalokalnie @fundacjaBIS ze Srodkow #NOWEFIO @niwcrso

@KomitetPozytku i @gminachrzanow

3.5 Materiaty dzwiekowe:

o w przypadku materiatu dostepnego w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych
(np. spoty/ audycje radiowe), informacja ,Sfinansowano z programu Matopolska Lokalnie ze
Srodkow Rzadowego Programu NOWE FIO Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego, Komitetu Pozytku Publicznego oraz ze Srodkéw Gminy

Chrzanow"” powinna byc zawarta na koncu tego materiatu.

3.6 Oznaczenie miejsca projektu:
o w przypadku obiektow, ktorych remont zostat wspotfinansowany przez Lokalny
Program Grantowy Gminy Chrzanow nalezy zamieScic tablice informacyjng zawierajaca

stosowng informacje zgodna z Ksiega Marki Gminy Chrzanow dostepna na stronie chrzanow.pl

3.7 Marka Matopolska Lokalnie
e (zcionka: Titillium
e Kolory: granatowy: #2E5077, tososiowy: #FF6B6B, #E3D300, bordo: #9B0441,

turkus: #00aaaf
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3.8 Przyktadowe grafiki w mediach spotecznoSciowych

Grafiki postow i wydarzen w mediach spotecznoSciowych powinny zawierac belke do social

media. Posty ze zdjeciami powinny byc tylko odpowiednio opisane w tresci.(patrz pkt 3.4)

PRZYKLADOWA
GRAFIKA

POST FB
INSTAGRAM

...... & e = e
- Eﬁhm o @ NowE );M:\}SEOLSKA H Chrzanéw ﬁ e

« PRZYKtADOWA GRAFIKA
y  WYDARZENIE NA FB

L

KOMITET _ i e
| o W powe  sleMAtOPOLSKA = Chrzanow (@) %5
PUBLICZNEGO NIwW = FIO JPRLOKALNIE S Spolacenych
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4. Prawa autorskie i wykorzystanie wizerunku

Aby moc wykorzystywac zdjecia zrobione w trakcie realizacji projektu, np. zamieszczac na stronie www

czy Facebooku musisz miec:

e zgode autorow na ich publikacje (zatgcznik nr 6.3 Licencja autora na wykorzystanie zdjec
przez Operatora, 6.4 Licencja autora do utworu);
o zgode na wykorzystanie wizerunku fotografowanych (zatacznik nr. 6.5 Zgoda na
wykorzystanie wizerunku).
Wazne dla grup nieformalnych - zgody musza dotyczyc Operatora, ktoremu wysytasz zdjecia
i materiaty promocyjne. W przypadku grup z patronem lub lokalnej organizacji pozarzadowej zgody

dotycza Patrona / organizacji.

5. Konkurs internetowy ,,Mamy FIO-ta na Matopolske”

Realizujgc projekt w ramach Lokalnego Programu Grantowego Gminy Chrzanow jestes
zobowigzany/zobowigzana do udziatu w internetowym konkursie na najciekawszg inicjatywe pt.

.Mamy FlO-ta na Matopolske”.
4.1 Termin
Konkurs bedzie odbywat sie w dniach od 11-17.11. 2024 roku.

4.2 Nagrody

Na zwyciezcow czekajg statuetki Matopolskiego FIOtka przyznawane w dwaoch kategoriach:

1. FlOtek Publicznosci (gtosowanie online na stronie http:/malopolskalokalnie.pl/),

2. FIOtek Roku projekt spoteczny i kategorii projekt rozwojowy (gtosowanie Kapituty Konkursu)

Ogtoszenie wynikow 10 lub 12 grudnia 2024 roku. Rozdanie nagrod bedzie miato miejsce 14 grudnia

2024 roku.
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4.3 Obowigzki uczestnika

Minimalna ilo§¢ materiatow zdjeciowych jakie nalezy wystac to 6 zdjec z realizacji projektu. Najlepiej
materiaty graficzne, zdjecia z realizacji projektu wysytaj na biezaco opiekunce projektu. Te materiaty
beda promowac Wasze dziatania na FB, Instagramie i www Matopolska Lokalnie. Im wiecej ich wyslesz
tym czeSciej bedziemy pisac o Waszym projekcie/ organizacji. Te materiaty stuzyc beda tez udziatowi

w konkursie Mamy FlOta na Matopolske.

Jesli zdecydujesz sie na przygotowanie filmiku, przeslij go najpierw do weryfikacji do opiekunki projektu.
Pamietaj masz na to czas do 28 pazdziernika 2024 roku. Jesli skonczysz projekt wczesniej, filmik wyslij
zaraz po jego zakonczeniu. Na koncu filmiku zatgcz przygotowane przez Operatora tablice z

logotypami.

Pamietaj!! Twoim zadaniem, oprocz zgtoszenia Operatorowi materiatow do konkursu, bedzie

zaangazowanie lokalnej spotecznosci w gtosowanie.

4.4 Rodzaj zgtaszanych materiatow

o OBOWIAZKOWO przy realizacji PROJEKTOW SPOLECZNYCH - co najmniej 6 zdjet z realizacji
projektu w oryginalnej rozdzielczosci (min 1200 pixeli), przestane wraz z krotkg informacja (wzor
zatacznik nr 6.1 Formularz zgtaszania aktualnoSci promocyjnych — projekty spoteczne): tytut
projektu, nazwa realizatora / ew. patrona, miejscowos¢, gmina, powiat, co sie wydarzyto, jaki byt

efekt (dwa zdania), link do www (jesli jest), FB fanpage

o OBOWIAZKOWO przy realizacji PROJEKTOW ROZWOJOWYCH - co najmniej 6 zdjeé dotyczacych
dziatan statutowych organizacji lub z realizacji projektu (w zaleznoSci od mozliwosci i atrakcyjnosci

przekazu) w oryginalnej rozdzielczosci (min 1200 pixeli), przestane wraz z krotka informacja (wzor

zatacznik nr 6.2 Formularz zgtaszania aktualnosci promocyjnych — projekty rozwojowe): tytut
projektu, nazwa realizatora, miejscowos¢, gmina, powiat, czym zajmuje sie organizacja (jedno zdanie),
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co sie wydarzyto, jaki byt efekt (dwa zdania), link do www, FB fanpage.

o DLA CHETNYCH - materiat filmowy pokazujgcy zrealizowany projekt, ok 1,5 minuty w jakosci
HD - 1920x1080 . Na film moga sktadac sie grafiki, zdjecia z realizacji projektu i krotkie filmiki. Na
koncu filmu nalezy zamiescic tablice informacyjne przygotowane przez Operatora.

Jesli realizujesz projekt rozwojowy mozesz przygotowac:

o filmik prezentujac dziatalnosci Waszej organizacji lub
e prostg filmowa kampanie spoteczng promujacg obszar dziatan jakim zajmuje sie Wasza

organizacja np. krotkiego filmiku zachecajgcego do uprawiania danej dziedziny sportu.

Jesli Wasz projekt dotyczy wrazliwych kwestii, mozesz przygotowac np. kampanie spoteczng

dotyczaca danego problemu, bez wykorzystywania wizerunku 0sob uczestniczacych.
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6. Zataczniki

6.1 Formularz zgtaszania aktualnosci promocyjnych — projekty spoteczne
Nazwa organizacji/grupy:

Tytut projektu:

Powiat:

Gmina:

Miejscowosc:

Co sie wydarzyto (miejsce, czas/odbiorcy, dziatanie), jaki byt efekt - dwa, trzy zdania. Krotko na FB.

Link do www (jesli jest), FB fanpage

Autor tekstu: (imie i nazwisko)

Telefon:

Email:

Do tekstu nalezy dodac zdjecia (min. 6 zdjec w oryginalnej rozdzielczosci). Fotografie powinny byc¢ ostre
i w czytelny sposob prezentowac dziatania opisane w zgtoszonej aktualnosci. AktualnoSc oraz

fotografie nalezy przestac do Opiekuna. Zdjecia moga zostac udostepnione na Dysku Google.

Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci
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6.2 Formularz zgtaszania aktualnosci promocyjnych - projekty rozwojowe

Nazwa organizacji/grupy:

Tytut projektu:

Powiat:

Gmina:

Miejscowosc:

Co sie wydarzyto (miejsce, czas/odbiorcy, dziatanie), jaki byt efekt? - dwa, trzy zdania.

Czym zajmuje sie organizacja? (Jedno zdanie)

Wyzej wymienione treSci majg byc sformutowane jak na FB Matopolska Lokalnie.

Link do www (jesli jest), FB fanpage

Autor tekstu: (imie i nazwisko)

Telefon:

Email:

Do tekstu nalezy dodac zdjecia (min. 6 zdjec w oryginalnej rozdzielczosci).

Fotografie powinny byc ostre i w czytelny sposob prezentowac dziatania opisane w zgtoszonej
aktualnosci. Aktualnosc oraz fotografie nalezy przestac do Opiekuna. Zdjecia mogg zostac

udostepnione na Dysku Google.

KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci .
. = . Yo
—~— | DO SPRAW /_;_ - Centrum Rozwoju Spoteczeiistwa Obywatelskiego n Fund! [ e
~ POZYTKU NIW ze Srodkéw Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich ! o o % Ch rzanow
PUBLICZNEGO NSy et Wit NOWE FIO na lata 2021-2030 oraz ze Srodkdw Gminy Chrzanow = NOWEFIO I

Strona 1 4‘



5% MALOPOLSKA .

’.\ LOKALNIE . Spotecznych

6.3 Licencja autora na wykorzystanie zdjec przez Operatora

LICENCJA AUTORA NA WYKORZYSTANIE ZDJEC
Licencja udzielona przez .........cccocevevverininenne (imie, nazwisko, adres zamieszkania, nr PESEL), zwanym
Autorem, dla Fundacji Biuro Inicjatyw Spotecznych, ul. Krasickiego 18, | pietro, 30-503 Krakow, NIP
9452102152; KRS 0000301501 zwanej dalej Operatorem.
1. Udzielam nieodptatnie niewytacznej licencji na czas 5 lat, a po ich uptywie na czas nieoznaczony
Operatorowi do moich zdjJe€ (.....ourrmeenrenrrerneenn. - fakultatywnie dookreslac kiedy i gdzie wykonanych lub
co przedstawiajg), ktore wykonatem/am w zwigzku z realizacja projektu pt.
............................................................. , (przekazanych ...........c..cccevveee - UzUpetnic kiedy i jak) na nastepujacych
polach eksploatacji:
- utrwalanie i zwielokrotnianie na dowolnych nosnikach technika drukarska, reprograficzna, zapisu
magnetycznego, technikg cyfrowa oraz innymi znanymi technikami;
- publiczne wystawianie, wySwietlanie i odtwarzanie;
- publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mogt miec do niego dostep w miejscu i w
czasie przez siebie wybranym (np. wprowadzanie do pamieci komputera i sieci Internet).
2. Udzielam prawa Operatorowi zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich do utworéw
zaleznych wzgledem wymienionych zdjec.
3. Wykorzystanie licencji ograniczone jest do korzystania przez Operatora na potrzeby zwigzane z jego
dziatalnoScig statutowg oraz realizacjg, celami i sprawozdawczoscig Lokalnego Programu Grantowego
Gminy Chrzanow.
4, OSwiadczam, ze jestem petnoletni/a i mam petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, jak i treS¢ niniejszej
licencji znam i rozumiem. OSwiadczam tez, ze ww. zdjecia nie sg przedmiotem zadnych praw zadnych

0s0b trzecich.
[podpis / lub przestanie elektroniczne mailem]

W imieniu Operatora akceptuje i przyjmuje licencje na powyzszych warunkach.

I[podpis / lub przestanie elektroniczne mailem zwrotnym tresci z dodaniem tego oswiadczenia]
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6.4 Licencja autora do utworu

LICENCJA AUTORA DO UTWORU

Udzielam Fundacji Biuro Inicjatyw Spotecznych, ul. Krasickiego 18, | pietro, 30-503 Krakow, NIP
9452102152; KRS 00003015071 dO ULWOIU Pt. covvveveiiieiieiiereie i sine (raportuy,
sprawozdania itp.) licencji Creative Commons - Uznanie autorstwa-Na tych samych warunkach 3.0
Polska.

Tekst licencji dostepny jest na stronie http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/pl/legalcode

6.5 Zgoda na wykorzystanie wizerunku

ZGODA NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU

Zezwalam, Fundacji Biuro Inicjatyw Spotecznych, ul. Krasickiego 18, | pietro, 30-503 Krakow, NIP
9452102152; KRS 0000301501 zwanej dalej Operatorem, nieodptatnie na rozpowszechnianie

wizerunku mojej osoby, utrwalonego w trakcie i w zwigzku z moim udziatem w projekcie

W razie watpliwosci zwalniam Operatora z koniecznosci kazdorazowego zatwierdzania materiatow z
moim wizerunkiem przed rozpowszechnieniem, pod warunkiem, ze Operator bedzie rozpowszechniat
go niezaleznie od medium wytgcznie w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci statutowe;j
pozytku publicznego, w tym na potrzeby sprawozdawczoSci w ramach Lokalnego Programu
Grantowego Gminy Chrzanow, ktory wspotfinansowat ww. projekt.

OSwiadczam, ze jestem petnoletni/ai mam petng zdolnoSc do czynnosci prawnych oraz ze zapoznatem

sie z powyzsza trescig i w petni jg rozumiem.

Imie i nazwisko, miejscowosc zamieszkania lub PESEL, data i podpis
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7. Kontakt
Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych
ul. Krasickiego 18, | pietro, 30-503 Krakow
Doradczyni ds. konkursu (opiekunka projektow)
Dorota Kobylec
e-mail: dorota.kobylec(@bis-krakow.pl
kom. 790 346 928
Specjalistka ds. promocji
Agnieszka Wegrzyn
agnieszka.wegrzyn(@bis-krakow.pl
kom. 791 180 320
Wydziat Promocji Gminy Chrzanow
promocja@chrzanow.pl
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