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Zatgcznik 1A do regulaminu konkursu grantowego Matopolska Lokalnie, edycja 2024
Instrukcja wypetniania wniosku i wzor wniosku sktadanego przez grupy nieformalne samodzielnie

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU
| PRZYGOTOWANIA SIE DO
SPOTKANIA Z KOMISJA KONKURSOWA
W RAMACH PROGRAMU
MALOPOLSKA LOKALNIE

EDYCIA 2024

GRUPY NIEFORMALNE SAMODZIELNIE

Przed przystapieniem do wypetniania formularza zapoznaj sie¢ wnikliwie z niniejszym dokumentem.

Sktadajac oferte w ramach konkursu grantowego akceptujesz ponizsze zasady.

1. stowo oD OPERATOROW KONKURSU

Niniejsza Instrukcja przeznaczona jest dla grup nieformalnych, ktére w ramach Programu Matopolska
Lokalnie chca ubiegac sie samodzielnie o dofinansowanie projektu. Zdajemy sobie sprawe, ze
przygotowanie wniosku moze nieSc ze sobg liczne pytania oraz watpliwosci. Chcgc wesprzec Ciebie i
Twoja grupe nieformalng w tym procesie przygotowaliSmy Instrukcje wypetniania wniosku o
dofinansowanie w ramach konkursu, w Sciezce na projekty spoteczne. ZawarliSmy w niej praktyczne
wskazowki przydatne podczas wypetniania wniosku i korzystania z Generatora.

Zyczymy powodzenia w konkursie! Operatorzy konkursu Matopolska Lokalnie.
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Program Grantowy Matopolska Lokalnie, edycja 2024 realizowany jest przez dwoch Operatorow:
Fundacje Biuro Inicjatyw Spotecznych i Stowarzyszenie Forum OSwiatowe KLUCZE.

Celem Programu realizowanego w roku 2024 jest wsparcie mieszkancow wojewodztwa
matopolskiego, ktorzy angazuja sie w dziatania na rzecz rozwoju i wzmacniania lokalnych

spotecznosci.

W ramach Programu ogtoszony zostanie konkurs grantowy, ktory podzielony bedzie na dwie Sciezki

wsparcia:
1) projekty spoteczne dla mtodych/lokalnych organizacji pozarzadowych i grup nieformalnych.
2) projekty rozwojowe dla mtodych/lokalnych organizacji pozarzadowych.

W konkursie najwazniejsze sg ciekawe pomysty i edukacja \Wsparcie otrzymujg przede wszystkim te
grupy i organizacje, ktore przygotujg innowacyjne projekty na dziatania na rzecz dobra wspdlnego w
spotecznosciach lokalnych oraz przemyslane projekty rozwojowe dla swoich organizagji.

Nasza formuta oceny pozwala docenic jakoS€¢ pomystow grup i organizacji. Wnioskodawcy na
pierwszym etapie aplikacji wypetniajg wniosek, a nastepnie prezentujg swoj pomyst przed komisja
konkursowa.

W ,Matopolska Lokalnie” dziatania edukacyjne beda oferowane zarowno na etapie aplikowania w
konkursie (szkolenia z pisania wnioskdw, doradztwo, konsultacje wnioskow, webinaria) jak i na etapie
realizacji zadan (doradztwo, spotkania wdrozeniowe, spotkania sieciujace, webinaria).

Chcemy, aby wiedza zdobyta podczas przygotowania wnioskow i doSwiadczenia z realizacji projektow

byty dla grantobiorcow kapitatem, ktory pozwala im skutecznie ubiegac sie w innych konkursach na
dziatania spoteczne o wieksze Srodki i dobrze realizowac kolejne projekty.
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3. GENERATOR WNIOSKOW
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3.1 JAK UTWORZYC KONTO W GENERATORZE

Whniosek do Programu Matopolska Lokalnie mozesz ztozyc wytgcznie za posrednictwem Generatora,
ktory jest dostepny na stronie internetowej https://www.witkac.pl

Aby ztozyc wniosek do konkursu zarejestruj sie i utworz konto w Generatorze. Proces ten opisany jest
w instrukcji tworzenia konta przygotowanej przez witkac.pl i dostepnej na stronie
https://witkac.pl/static/pomoc.html

3.2 JAKZt0ZYC WNIOSEK DO KONKURSU

Konkurs Matopolska Lokalnie prowadzony jest rownolegle w 2 subregionach Matopolski, dlatego w
Generatorze znajdziesz 2 konkursy — ogtoszone osobno dla kazdego Subregionu.

W 2024 roku w konkursie przekazana zostanie pula Srodkow w wysokosci 438 tys. zt, w tym:

1. Subregion I, obejmujacy obszarowo: Miasto Krakow, Nowy Sacz, powiaty: chrzanowski,
krakowski, myslenicki, nowosadecki, nowotarski, oSwiecimski, suski, tatrzanski, wadowicki,
wielicki. Kwota 258 tysiecy ztotych, 43 dotacje i dwie mikrodotacje 1000 zt.

2. Subregion Il, obejmujacy obszarowo Miasto Tarnow, powiaty: bochenski, brzeski, dgbrowski,
gorlicki, limanowski, miechowski, olkuski, proszowicki, tarnowski.
Kwota 180 tysiecy ztotych, 30 dotacji i dwie mikrodotacje 1000 zt.

To, do ktorego Operatora sktadasz wniosek, zalezy od miejsca, gdzie mieszkaja i dziataja cztonkowie
Twojej grupy nieformalnej. Wasz projekt moze byc skierowany tylko i wytacznie do lokalnej
spotecznosci, w ktorej mieszkacie lub dziatacie. Lokalna spotecznosSc to mieszkancy Waszej
miejscowosci, gminy, maksymalnie powiatu. Szukajgc odpowiedniego konkursu sprawdzasz, ktory
Operator dziata w Waszym powiecie i do niego sktadasz oferte.

Aby ztozyc wniosek, po zalogowaniu sie do Generatora wejdz do zaktadki ,Konkursy” i w zaktadce
.Trwa nabor” znajdz konkurs Matopolska Lokalnie 2024 prowadzony przez odpowiedniego Operatora.
Przyciskajgc pole ,Dodaj oferte” mozesz rozpoczac wypetnianie wniosku. Dodawanie oferty bedzie
mozliwe w okresie od 1 do 27 marca 2024 roku, godzina 15.00.
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Zatem, aby ztozyc wniosek, po zalogowaniu sie w generatorze nalezy wybrac:

1. konkursy — trwa nabor

2. wojewodztwo — matopolskie

3. organizator konkursu - Matopolska Lokalnie

4. komorka organizacyjna — wtasciwy co do rejonu dziatan Operator konkursu
|. Operator | Fundacja Biuro Inicjatyw Spotecznych dla grup z terenu Krakowa, Nowego Sacza,
powiatow: chrzanowskiego, krakowskiego, myslenickiego, nowosadeckiego, nowotarskiego,
oSwiecimskiego, suskiego, tatrzanskiego, wadowickiego, wielickiego.
|l. Operator Il Stowarzyszenie Forum OSwiatowe KLUCZE, dla grup z terenu Tarnowa, powiatu:
bochenskiego, brzeskiego, dabrowskiego, gorlickiego, limanowskiego, miechowskiego,
olkuskiego, proszowickiego, tarnowskiego.

Przyciskajgc pole ,,Dodaj oferte” mozesz rozpoczac wypetnianie wniosku.

Wypetnianie wniosku zostato podzielone na 4 etapy:

= Dane wnioskodawcy, gdzie wpisujesz informacje o swojej grupie nieformalnej.

= Informacje o projekcie, gdzie opisujesz swoj pomyst na projekt, m.in. tytut, czas trwania,
miejsce realizacji, uzasadnienie, cele, dziatania itd.

= Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, gdzie wskazujesz jakie wydatki
potrzebne sg do realizacji projektu

= OSwiadczenia, w ktorym akceptujesz zasady konkursu.

Przygotowujgc wniosek mozesz przechodzi¢ pomiedzy poszczegolnymi etapami. Jesli czeSc danych nie
zostata wpisana, Generator bedzie to sygnalizowac. Pamietaj, zeby czesto zapisywac wersje roboczg
whniosku — dzieki temu unikniesz utraty danych.

Gdy finalna wersja wniosku bedzie gotowa nacisnij przycisk ,Zt6z oferte” — oferta zostanie ztozona do
konkursu grantowego. Od tego momentu nie mozesz wprowadzac zadnych zmian w treSci wniosku.

Jesli pomylisz sie i ztozysz wniosek do ztego Operatora, nie sktadaj wniosku ponownie — Operatorzy

przeniosa wniosek do wtasciwego konkursu na etapie oceny formalne;j.

KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci Program
A DO SPRAW F - Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego m f)";‘yt‘::el':?::yw
s POiYTKU NI W ze Srodkéw Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2021-2030
PUBLICZNEGO Nerodovwy Instytut Welnosei NOWE FIO na lata 2021-2030 < NOWEFIO

e Rorwas Spolcieons Oormteshs

Strona4‘



4» E. Bi.ur_ot .T \ KLU CZE
> § LOKALNI EOLSKA ISn;;;]}aecvzvr\:ych y STOWARZYSZENIE

FORUM OSWIATOWE

W JAKI SPOSOB WYPEENIC WNIOSEK W GENERATORZE?

L. INFORMACIE O WNIOSKODAWCY

POLE:
WNIOSEK SKEADA

¢ Grupa nieformalna samodzielnie

e Grupa nieformalna z patronem (czyli dziatajaca w porozumieniu z organizacjg pozarzadowa lub
innym uprawnionym podmiotem)

e Mtoda/lokalna organizacja pozarzgdowa

Na poczatku zaznacz kto sktada wniosek — od tego bedzie zalezato, jakie informacje bedziesz podawac
w dalszej czesci.

We whniosku wskaz 3 cztonkow grupy nieformalnej, ktorzy musza:

e miec ukonczone 18 lat

e posiadac petng zdolnosc do czynnosci prawnych

e mieszkac na terenie wojewddztwa matopolskiego (choc nie musza by¢ zameldowani na
terenie Matopolski)

e mieszkac lub dziatac na terenie miejscowosci, gminy, powiatu na terenie ktorego realizowany
jest projekt.

W sktad grupy nieformalnej nie moga wchodzic byli i obecni pracownicy projektu Matopolska Lokalnie,
edycje 2014-2023. Ponadto, jedna osoba moze byc cztonkiem tylko jednej grupy nieformalne;.

Jesli Wasz wniosek otrzyma dofinansowanie w konkursie umowe na realizacje projektu podpisuja trzy
osoby tworzace grupe nieformalna. Srodki na realizacje projektu nie bedg Wam przekazywane —
wszystkich ptatnosci dokonywac bedzie Operator na podstawie dostarczanych przez Was

dokumentow.
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POLE:
W KTORYM OBSZARZE MIESZCZA SIE DZIALANIA STATUTOWE WNIOSKODAWCY?

Jako grupa nieformalna w konkursie mozecie starac sie o dofinansowanie realizacji projektu
spotecznego, czyli realizacje zadan z zakresu wszystkich sfer dziatalnosci pozytku publicznego. W polu
dostepna jest lista 34 sfer dziatalnoSci pozytku publicznego wskazanych w art. 4. ust. 1. ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Wybierz z listy ten obszar lub obszary, w ktérych
mieszczg sie dziatania zaplanowane w projekcie — mozesz wskazac maksymalnie 3 wiodace obszary.

POLE:
PELNA NAZWA GRUPY NIEFORMALNE) REALIZUJACE) PROJEKT

Wpisz petng nazwe Waszej grupy nieformalnej — bedzie ona uzyta przy ogtaszaniu wynikdw konkursu.

POLE:
CZtONKOWIE GRUPY NIEFORMALNE]). PROSZE WSKAZAC TRZECH CZLONKOW

W sktad grupy nieformalnej moze wchodzic wiecej 0sob, ale we wniosku wskazujesz tylko 3 osoby.
Wpisz dane 3 cztonkdow grupy. Pamietaj, musza to byc petnoletni mieszkancy wojewodztwa
matopolskiego. Nie moga to byc byli i obecni pracownicy projektu Matopolska Lokalnie, edycje 2014-
2023. Ponadto, jedna osoba moze byc cztonkiem tylko jednej grupy nieformalnej. Wszyscy cztonkowie

orupy nieformalnej musza mieszkac lub dziatac na terenie lokalnej spotecznosci, do ktorej skierowany

jest Wasz projekt.

W danych kontaktowych wpisz miejsce faktycznego zamieszkania, a nie miejsce zameldowania. Na
podstawie wskazanych danych kontaktowych poszczegdlnych cztonkdw grupy nieformalnej
weryfikowat bedziemy czy mieszkajg oni na terenie, gdzie zaplanowana jest realizacja projektu.

Wazne! Osoby wskazane w tej czesSci beda podpisywaty wniosek, umowe o dofinasowanie oraz
wszelkie inne dokumenty zwigzane z realizacjg projektu. Dokumenty bedg podpisywane za pomocg
platformy Autenti.

POLE
DANE KONTAKTOWE GRUPY NIEFORMALNE])
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Wopisz adres siedziby grupy nieformalnej — moze to byc siedziba udostepniona przez zaprzyjazniona
organizacje lub miejsce zamieszkania cztonka grupy. Informacje podane w tym polu operator bedzie
brat pod uwage przyznajac punkty za kryterium strategiczne.

POLE
0SOBA DO KONTAKTOW W SPRAWIE WNIOSKU

Wskaz cztonka grupy nieformalnej, z ktorym bedzie mozna sie skontaktowac w sprawach dotyczacych
whniosku. Wpisz imie i nazwisko, telefon i adres e-mail.

5. INFORMACJE O PROJEKCIE

W tym rozdziale zamiescilismy szereg wskazowek, jak pomyst na projekt przetozy¢ na wniosek
o dofinansowanie, czyli w jaki sposéb uzupetniac Il czeS¢ wniosku w Generatorze.

JAK OPISAC PROJEKT SPOLECZNY?

POLE:
TYTUL PROJEKTU

Wpisz tytut projektu. Wymysl tytut oddajacy charakter Waszego projektu, atrakcyjny w przekazie
medialnym. Pamietaj, aby tytut nie byt za dtugi! W tytule nie opisuj wszystkich zaplanowanych
dziatan.

POLE:
CZAS TRWANIA PROJEKTU

Zaznacz date rozpoczecia i zakonczenia projektu. Okres realizacji projektu powinien uwzglednic czas,
jaki zamierzacie poSwieci¢ zarowno na przygotowanie organizacyjne zadania (NIE JEGO NAPISANIE),
jak i jego realizacje oraz podsumowanie dziatan. Nie uwzgledniaj okresu pisania sprawozdania z
realizacji projektu. Minimalny czas trwania dziatan projektowych to 30 dni.

Wazne! Projekt moze byc realizowany pomiedzy 10 czerwca a 21 pazdziernika 2024 roku.
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MIEJSCE REALIZAC]I PROJEKTU

Opisz miejsce realizacji projektu tj. podaj nazwe spotecznosci (dzielnicy/wsi) lub obszar (powiat, gmina,

miejscowosc) w wojewodztwie matopolskim, gdzie beda prowadzone gtdéwne dziatania. Wyjasnij w jaki

sposob

POLE:

Wasza grupa nieformalna jest zwigzana z lokalng spotecznoscia.

OPIS PROJEKTU

Opisz projekt proponowany do realizacji, w szczegblnosci:

krotko opisz zidentyfikowany na danym terenie problem spoteczny (jego przyczyny i skutki),

ktory poprzez realizacje planowanych dziatan mozna ztagodzic lub rozwigzac; podaj zrodta
powyzszych informacji i wiedzy np. ankieta wsrdéd mieszkancéw, rozmowy; podanie samych
ogolnopolskich  trendow spotecznych Ilub badan jest niewystarczajgce - opisz
problemy/potrzeby swojej lokalnej spotecznosci np. konkretnej szkoty czy grupy mieszkancow.
Podaj przyczyny wystepowania problemow/potrzeb oraz ich skutki u tej wybranej, konkretnej
grupy odbiorcow wraz z informacjg skad o tym wiesz.

wskaz cel zadania. Cel zadania to pozadany stan w przysztosci, zrealizowany dzieki dziataniom

projektowym. Pamietaj, ze cel musi wynikac bezpoSrednio z opisanych wczesniej
problemow/potrzeb. Cel musi byc konkretny, dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny

i weryfikowalny, realny (osiggalny), okreslony w czasie.

Przyktadowy cel: ,\W/zrost wiedzy i praktycznych umiejetnosci obstugi komputera wsrod 20 seniorow z

miejscowosci X biorgcych udziat w 30 h szkolenia z obstugi pakietu office, poczty email oraz mediow

spotecznosciowych w okresie od lipca do pazdziernika 2024 roku”.

.Przeprowadzenie szkolenia”, ,zorganizowanie doradztwa”, ,objecie wsparciem...

n

itp. — to sa

dziatania, a nie cele. JeSli we wniosku cel zostanie okreSlony jako dziatanie — otrzymacie zero

punktow w kilku kryteriach!

Wazne

! Cel powinien by¢ mozliwy do osiggniecia w trakcie trwania projektu.

na lata 2021-2030
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opisz grupe odbiorcow

- kim sa odbiorcy projektu np. cztonkowie grupy nieformalnej (projekt samopomocowy),
uczestnicy warsztatow, pikniku, spotkan?

- skad masz pewnos¢, ze potrzebuja takiego wsparcia?

- jak bedziesz do nich docierac, aby ich zrekrutowac?

- jakie bedziesz stosowac narzedzia i kryteria rekrutacji np. formularz internetowy z kryterium
kolejnosci zgtoszen.

Podaj jak najwiecej informacji np.: jaka jest szacowana liczba uczestnikdw poszczegdlnych dziatan,

opisz specyficzne cechy grupy, wiek itp.

opisz zaplanowane dziatania etapami, ktore beda pokazywac co konkretnie zostanie
zrealizowane w ramach projektu - etap przygotowawczy, etap dziatan, podsumowanie np.
wspolne ognisko, na ktorym podsumujecie dla lokalnej spotecznosci Wasze dziatania. W ofercie
NIE PISZESZ o etapie sprawozdawczosci z realizacji projektu! To dzieje sie juz PO PROJEKCIE.
Dziatania mowig o sposobie osiggania celu i rezultatow projektu; musza byc logicznie
powigzane z problemem, celem i rezultatami. W dziataniach okres| liczbowo skale i
czestotliwoSc proponowanych dziatan oraz przyblizone terminy realizacji. Liczbowe okreslenie
skali dziatan musi byc spojne z wydatkami zaplanowanymi w kosztorysie.

opisz ryzyka zwigzane z zaplanowanymi dziataniami oraz sposoby ich minimalizacji. Ryzyka
oraz sposoby ich minimalizacji musza by¢ odpowiednie do specyfiki projektu i lokalnej
spotecznosci.

Przyktad

Ryzyko: zbyt mata liczba uczestnikow spotkan

Sposob minimalizacji ryzyka: zmiana sposobu realizacji dziatan np. przejscie na formute on-line,
zwiekszenie ilosci spotkan czy zmiana terminow spotkan lub zastosowanie dodatkowych narzedzi
promodji tj. kontakt bezposredni z mieszkancami przez Messenger.

opisz dziatania zwigzane z zapewnieniem dostepnosci dla 0sob ze szczegolnymi potrzebami.
Dziatania z zakresu zapewnienia dostepnosci powinny by¢ adekwatne do przedmiotu i
charakteru zadania, np. w przypadku projektu dla rodzicow z dziecmi do lat 3 mozesz wskazac
czy budynek w ktorym realizowane jest zadanie jest dostepny dla wozkow dzieciecych, czy ma
toalete dla matek z dziecmi. JeSli budynek nie spetnia wymagan, opisz dlaczego i co zostanie
zrobione aby rodzice z matymi dziecmi mogli uczestniczy¢ w zajeciach.
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POLE:

OPIS PROMOC]I |l UPOWSZECHNIANIA, W TYM OPIS DOTYCZACY UCZESTNICTWA W
KONKURSIE INTERNETOWYM NA NAJCIEKAWSZA INICJATYWE

Wybierz przynajmniej jedng odpowiedz z listy sposobow promocji, ktore bezposSrednio bedziecie
wykorzystywac w projekcie.

Opisz, gdzie i w jaki sposob bedziecie promowac projekt (szczegdlnie zwrd¢ uwage na nabér do udziatu
w projekcie) i jego rezultaty oraz jakie materiaty przygotujecie w ramach udziatu w konkursie Mamy
FIOta na Matopolske, czyli konkursu na najciekawszg inicjatywe Matopolska Lokalnie 2024. Wskaz w
jaki sposab bedziecie promowac gtosowanie internetowe w konkursie.

Zaplanuj adekwatng ilo5¢ narzedzi komunikacji w stosunku do skali projektu i mozliwosci lokalnych.
Wskaz z nazwy narzedzia komunikacji np. strony www, media lokalne, fanpage na FB.

Przyktadowe narzedzia komunikacji: www, social media, reklama, wydarzenia (event marketing),
newslettery, marketing szeptany, ogtoszenia parafialne, broszury, ulotki, plakaty itp

Internetowy konkurs na najciekawszg inicjatywe bedzie miat miejsce w listopadzie 2024 r. Szczegoty
dotyczace konkursu i wymagan promocyjnych Matopolska Lokalnie znajdziesz w podreczniku z
wytycznymi promocji na stronie https://malopolskalokalnie.pl/podrecznik-dla-realizatorow .

Rodzaj zgtaszanych materiatow do konkursu Mamy FlOta na Matopolske.

» OBOWIAZKOWO przy realizacji PROJEKTOW SPOLECZNYCH - co najmniej 6 zdjec z realizacji
projektu przestane wraz z krotka informacja: tytut projektu, nazwa realizatora / ew. patrona,
miejscowos¢, gmina, powiat, co sie wydarzyto, jaki byt efekt (dwa zdania), link do www (jesli jest), FB
fanpage

» DLA CHETNYCH - materiat filmowy pokazujacy zrealizowany projekt, max 1,5 minuty w jakosci
HD - 1920x1080. Na film moga sktadac sie grafiki, zdjecia z realizacji projektu i krotkie filmiki. Na
koncu filmu nalezy zamieScic tablice informacyjne przygotowane przez Operatora.

Jesli Wasz projekt dotyczy wrazliwych kwestii, mozesz przygotowac np. kampanie spoteczng
dotyczaca danego problemu, bez wykorzystywania wizerunku 0sob uczestniczacych.
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POLE:
REZULTATY PROJEKTU

W tabelce nalezy wykaz rezultaty projektu. Rezultaty musza odnosic sie do celu/dw jaki/e ma/jg zostac
osiagniety/e poprzez zrealizowany projekt. Rezultaty odzwierciedlajg efekty, ktére powstang w
spotecznosci/grupie samopomocowej w wyniku podjetych dziatan, obrazujg zmiane jaka zajdzie po
wykonaniu projektu. Przyktad: 20 0s6b podniesie swoje praktyczne umiejetnosci w zakresie obstugi

komputera.

Rezultaty nie biorg sie znikad — musi byc dziatanie (dziatania), ktére do danego rezultatu doprowadzi
(rezultaty sa wynikiem dziatan). Rezultaty, tak jak cele, musza by¢ weryfikowalne i mierzalne, miara i

Biuro
- Inicjatyw
' Spotecznych

KLUCZE

STOWARZYSZENIE
FORUM OSWIATOWE

skala musi byc znana i okreSlona w projekcie — uzyj miar adekwatnych do zaplanowanego dziatania.

We whniosku zaplanuj zaréwno rezultaty iloSciowe np. iloS¢ uczestnikow zajec, iloS¢ godzin zajec oraz

minimum jeden rezultat jakoSciowy, np. wzrost wiedzy w zakresie tematu warsztatow.

Wazne! Rezultaty powinny by¢ adekwatne do okreslonych celow i do zaplanowanych dziatan.

Odpowiednie muszg byt takze sposoby pomiaru rezultatow oraz rodzaje i wielkoS¢ wskaznikow.

Przyktad
NAZWA REZULTATU PLANOWANY POZIOM OSIAGNIECIA SPOSOB MONITOROWANIA
REZULTATOW (WARTOSC DOCELOWA) REZULTATOW /
ZRODLO INFORMACJI O
OSIAGNIECIU WSKAZNIKA

Warsztaty decoupage liczba uczestnikow warsztatow: 10, Lista obecnosci,

llos¢ godzin warsztatow: 8 dokumentacja zdjeciowa,
program
Wzrost praktycznych 80% uczestnikow warsztatow Ankieta po warsztatach

umiejetnosci w zakresie
zdobienia metodq decoupage
wsrod uczestnikow
warsztatow

decoupage zadeklaruje podniesienie
praktycznych umiejetnosci w zakresie
zdobienia metodq decoupage

Szkolenie z obstugi komputera

Liczba uczestnikow szkolenia: 20, ilos¢

Lista obecnosci,

dla seniorow godzin szkolenia: 30 dokumentacja zdjeciowa
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Zwiekszenie wiedzy i 80% uczestnikow szkolenia z zakresu Pre i posttest
umiejetnosci z zakresu obstugi | obstugi komputera podniesie swojq
komputera wsrod uczestnikow | wiedze z zakresu obstugi programow

szkolenia z zakresu obstugi Office, poczty email oraz mediow
komputera spotecznosciowych
Zawody biegowe 100 uczestnikow zawodow biegowych | Lista uczestnikow,
dokumentacja zdjeciowa
POLE:

KROTKA CHARAKTERYSTYKA GRUPY NIEFORMALNE]

Uzupetnienie tego pola pozwoli lepiej poznac Twoja grupe — opisz krotko wszystkie osoby tworzace
grupe, a nie tylko 3 wskazane we wniosku. Opisz zasoby jakimi dysponuje grupa, ktore beda
wykorzystane przy realizacji projektu:

- kadrowe, np. ilu cztonkéw liczy grupa? Z iloma wolontariuszami / partnerami wspotpracuje? Czy
wspotpracuje z lokalnymi instytucjami/ organizacjami? Jak dtugo cztonkowie grupy dziataja razem
spotecznie?

- materialne, np. czy grupa dysponuje lokalem, sprzetem, wyposazeniem, ktore bedzie
wykorzystywane podczas realizacji projektu? Pamietaj, aby wykazac te zasoby, ktore sg niezbedne do
realizacji tego konkretnego projektu.

POLE:
DOSWIADCZENIE W REALIZAC)I DZIAtAN PLANOWANYCH W OFERCIE

Opisz doSwiadczenie grupy w realizacji podobnych projektow lub dziatan. W przypadku braku
doSwiadczenia grupy opisz doSwiadczenie cztonkdw grupy zaangazowanych do realizacji projektu.
Napisz kto bedzie odpowiedzialny za strone administracyjng realizacji zadania (kwestie finansowe,
ksiegowe, rozliczenie i sprawozdanie).

Opisane doSwiadczenie, wiedza i umiejetnosci cztonkdw, cztonkin grupy, 0séb zaangazowanych w
dziatania organizacji powinno by¢ adekwatne do realizowanych dziatan.
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POLE:
ZASOBY, KTORE BEDA WYKORZYSTYWANE W REALIZAC]I PROJEKTU

W tym miejscu opisz zaangazowanie partnerow i przedstawicieli lokalnej spotecznosci w realizacje
projektu, czyli jakie majg zadania lub w jaki inny sposob wspierajg projekt.

Pamietaj, ze oferty angazujace na kazdym etapie (planowania i realizacji projektu) lokalne instytucje
oraz wolontariuszy beda wyzej oceniane przez cztonkéw komisji konkursowych, co zwieksza ich
szanse na uzyskanie dofinansowania.

Przyktad. Mieszkancy angazujq sie w przygotowanie projektu i wspolng realizacje zadania skierowanego do
mtodziezy z niepetnosprawnosciami,

Uwaga! Wykazanie wktadu wtasnego niefinansowego w kosztorysie projektu nie jest obowigzkowe,
jednak mozesz zastosowac takie rozwigzanie. W przypadku wykazujesz formalnie wktad wtasny w
kosztorysie projektu w tym miejscu opisz zasoby rzeczowe i osobowe, ktore bedg wykorzystywane w
trakcie realizacji zadania w nastepujacy sposab:

- wktad osobowy np.: szkoleniowiec/trener (wolontariat) — cena jednostkowa 130z+/h.

Przyktad kalkulagji: 10h x 130 zt x 2 osoby = 2600 zt; obstuga techniczna (wolontariat): Przyktad kalkulacji:

5h x 40 zt x 10 0sob =2000 zt

- wktad rzeczowy np.: sala — cena jednostkowa 50 zt/h — na podstawie cen rynkowych obowigzujgcych
za wynajem sali na danym terenie (ewentualnie adres strony internetowej na podstawie ktorej przyjeto
wycene).

Przyktad kalkulacji: 3h x 50 zt = 150 zt
UWAGA!

Przedstawiona w cz. Il pkt 5 oferty kalkulacja wktadu osobowego i/lub rzeczowego musi zostac
przeniesiona do szacunkowej kalkulacji kosztow (kosztorys oferty) - jesli decydujesz sie ja przedstawic.

W ramach realizacji projektow NIE PRZEWIDUJE SIE WKEADU WHASNEGO FINANSOWEGO
WNIOSKODAWCOW. WKEAD WEASNY NIEFINANSOWY JEST NIEOBOWIAZKOWY.
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POLE:
SKAD DOWIEDZIALES SIE O PROGRAMIE MALOPOLSKA LOKALNIE?

Wybierz jedng odpowiedz z listy. To pytanie ma charakter informacyjny dla Operatorow.

6. SZACUNKOWA KALKULACJA KOSZTOW REALIZAC)I ZADANIA PUBLICZNEGO

Na poczatku rozdziatu zamiesciliSmy najwazniejsze informacje z Regulaminu konkursu dotyczace
konstruowania budzetu i wktadu wtasnego do projektu uzupetnione o wskazowki praktyczne.

Wydatki ponoszone w ramach projektow grup nieformalnych samodzielnie moga dotyczyc wytacznie
zatrudnienia w projekcie, wynajmu pomieszczen, sprzetu, zakupu materiatow zuzywalnych w trakcie
realizacji zadania oraz materiatow niezuzywalnych w trakcie realizacji zadania o wartoSci max 200
zt/ sztuka.

Z dofinansowania lokalnych przedsiewziec mozesz pokryc nastepujace wydatki:

KOSZTY MERYTORYCZNE, w tym:

a) koszty osobowe merytoryczne, w tym np. zatrudniania treneréw, ekspertow, specjalistow
realizujgcych zadania — w czeSci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu, jak rowniez innych 0sob zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu.

UWAGA! Pamietaj, ze w przypadku grupy nieformalnej sktadajacej wniosek samodzielnie do kosztow
osobowych merytorycznych nie zalicza sie prowadzenia zajec przez cztonka grupy nieformalnej
prowadzacego w danym zakresie dziatalno5¢ gospodarcza. Cztonka grupy nieformalnej mozna
zatrudnic w projekcie tylko na podstawie umowy cywilnoprawne;.

b) Koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania (w tym np. materiaty
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywnos¢, zakwaterowanie,
przejazd beneficjentéw, nagrody dla beneficjentow w konkursach itp.). Wydatki poniesione na
zakup nagrod dla beneficjentow sa kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy wartosc
jednostkowa nagrody nie przekracza 100,00 zt brutto. Nagrody nie mogg miec charakteru
pienieznego.

c) Koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania (w tym m. in. plakaty, ulotki, ogtoszenia

prasowe itp.)
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KOSZTY 0BStUGI ZADANIA PUBLICZNEGO, w tym:

a) Koszty obstugi/administracyjne, w tym: kierowanie/koordynacja projektem, wykonywanie zadan
administracyjnych— w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu, jak
rowniez innych osob zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu;

b) Koszty funkcjonowania grupy zwigzane z realizacjg zadania, w stosownej czesci przypadajacej na
dany projekt, w tym np. optaty za telefon/faks, optaty pocztowe.

UWAGA!

Dla grup nieformalnych sktadajacych wniosek samodzielnie
= limit wysokosci catoSci kosztow obstugi zadania publicznego finansowanych z dofinansowania

wynosi w sumie 15% wartosci dofinansowania.

Jako grupa nieformalna sktadajaca wniosek samodzielnie nie uwzgledniasz kosztéow ksiegowania i

rozliczania dofinansowania.

Przyktad: Ponizej przedstawilismy ile srodkow finansowych z dofinansowania moze maksymalnie zostac
przeznaczonych przez grupe nieformalng startujgcg samodzielnie na koszty posrednie i koszty rozliczenia
dofinansowania przy trzech przyktadowych kwotach wnioskowanego dofinansowania.

Wartos¢ wnioskowanego dofinansowania 2000 | 35002z | 6000zt
zt
Maksymalna wartos¢ kosztow posrednich finansowanych z 300zt | 525zt 900 zt

dofinansowania przy wnioskowanym dofinansowaniu

w tym, maksymalna wartosc kosztow rozliczenia dofinansowania 0zt 0zt 0zt

Z dofinansowania otrzymanego w ramach Programu Matopolska Lokalnie nie mozesz finansowac

kosztow:

e poniesionych po lub przed terminem realizacji projektu;

e zakupu sprzetu i materiatow niezuzywalnych w trakcie realizacji zadania, o wartosci
powyzej 200 zt/sztuka

e zakupu nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

e wyposazenia, ktore nie jest merytorycznie uzasadnione;

e amortyzacji;
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e leasingu;

e rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

e odsetek z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

e Kkarigrzywien;

e procesow sgdowych;

e nagrod finansowych dla odbiorcow projektow;

e nagrod, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0s6b zajmujgcych sie
realizacja zadania;

e obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztow przelewow);

e zakupu napojow alkoholowych;

e podatkow i optat z wytgczeniem podatku dochodowego od osab fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczef Pracowniczych, a takze optat za zadwiadczenie o niekaralnoéci
oraz opfaty za zajecie pasa drogowego;

e podatku VAT - podatku od towardw i ustug, jesli istnieje mozliwosc odzyskania lub
odliczenia tego podatku;

e wyjazdow stuzbowych 0sdb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposob podrdzy stuzbowych;

e pozyczek;

e bezposredniej pomocy finansowej dla 0séb fizycznych;

e tworzenia kapitatu zelaznego organizacji;

e produkgji i zakupu produktow koncesjonowanych.

Niekwalifikowalne s3 takze:

e wydatki zwigzane z realizacjg celow religijnych oraz uprawiania kultu religijnego;
e wydatki zwigzane z realizacjg celow politycznych;
e wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej cztonkéw grupy nieformalnej;

UWAGA! W ramach Matopolska Lokalnie niedozwolone jest podwadjne finansowanie wydatku, czyli
zrefundowanie catkowite lub czeSciowe danego wydatku dwa razy ze Srodkow publicznych, zaréwno
krajowych jak i wspdlnotowych.
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Konstruujgc budzet nalezy pamietac, ze od Wnioskodawcow nie wymagamy whniesienia wktadu
wtasnego niefinansowego. \W przypadku, gdy wykazesz wktad wiasny niefinansowy w kosztorysie
oferty, musisz przedstawic jego kalkulacje.

Czym jest wktad witasny niefinansowy?

Za wkiad wtasny niefinansowy uwaza sie wkitad o charakterze osobowym (wolontariat) lub
rzeczowym, ktory nie wigze sie z wydatkami pienieznymi.
e Wktad osobowy (wolontariat) to zaangazowanie osob, ktore nie pobierajg wynagrodzenia za
prace przy projekcie. Stawki wyceny wolontariatu obowigzujace w Programie Matopolska
Lokalnie, w roku 2024 okreSlone sg w nastepujacy sposob:

- w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na 40 zt;
- w przypadku prac ekspertow i specjalistdw godzina pracy wyceniona jest na 130 zt.

t3gczna warto5¢ wykonanej przez wolontariusza pracy powinna zostac wyliczona na podstawie:
zakresu prac wykonanych na rzecz realizacji projektu, stawki godzinowej/dziennej oraz liczby
godzin/dni (stawka godzinowa/dzienna x ilos¢ godzin/dni).

e Wkiad rzeczowy stanowig wyposazenie i srodki trwate nienalezace do grupy, ktore zostang
uzyczone przez firmy, instytucje lub osoby fizyczne na rzecz realizowanego projektu. Wktadem
rzeczowym moze byc takze wynajem sali. Na etapie realizacji projektu wktad wtasny powinien
byc rozliczany na podstawie m.in. umowy uzyczenia np. sala na warsztaty, sprzet.

6.1. W JAKI SPOSOB WYPELNIC BUDZET PROJEKTU?

TABELA:
SZACUNKOWA KALKULACJA KOSZTOW REALIZAC)I ZADANIA PUBLICZNEGO

Kosztorys musi by¢ spojny z opisem zadania (projektu) i zasobami (osobowymi i/lub rzeczowymi), tzn.
moga pojawic sie w nim tylko takie rodzaje kosztow, ktdre posiadajg uzasadnienie w opisie zadania, {j.
w cz. Il pkt 3 i pkt 5.

Dofinansowanie projektu (wiersz ,z dotacji”) nie moze przekroczyc kwoty 6 000 zt. Sume kosztow
realizacji zadania w wierszu ,Z innych zrodet” moze stanowic wktad osobowy lub wktad rzeczowy.
Wykazanie wktadu wtasnego nie jest obowigzkowe.

Co powinienes/ powinnas wpisac w poszczegolnych kolumnach tabeli?
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¢ Rodzaj kosztow — wpisz rodzaj wydatku poniesionego z dotacji oraz wkiadu wasnego
niefinansowego jesli wystepuje.

e Wartosc PLN - wpisz cene catoSciowa danego kosztu.

Przyktad 1

Lp. Rodzaj kosztu Wartosc PLN

1. | Honorarium treneréw (2 osoby x 20h x 112,50 z1) 4500

2. | Materiaty szkoleniowe dla uczestnikow (30 0s6b x 20 zt) 600

3. Wynajem sali szkoleniowej (20h x 20zt; wktad rzeczowy) 400

4, Obstuga administracyjna projektu (wktad osobowy 10hx40z4) 400

5. Niezaplanowane wydatki 300

6. Druk materiatow promocyjnych (ulotki ok 100 szt., plakaty ok 40 szt.) 600
Przyktad 2

Lp. Rodzaj kosztu Wartosc PLN

1. Koszt autokaru 2 300

2. Koszt poczestunku na wycieczce (50 0séb x 20 z4) 1000

3. | Koszt warsztatéw (50 os x 50zt) 2500

4, Ubezpieczenie NW 100

5. Niezaplanowane wydatki 100

Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci
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TABELA:
WYSOKOSC WKEADU WEASNEGO | KOSZTOW REALIZAC)I PROJEKTU

POLE: SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

WartoS¢ w tym punkcie wylicza sie automatycznie na podstawie danych wpisanych do ,tabeli
szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego” oraz uzupetnionej recznie wartosci
wktadu wtasnego niefinansowego ,.z innych zrodet”.

W wierszu ,Z innych zrodet” wpisujesz wartos¢ wktadu osobowego lub rzeczowego jesli wykazujesz
go w kosztorysie powyzej. UWAGA! JesSli w kosztorysie oferty nie wykazujesz wktadu wtasnego
osobowego lub rzeczowego, w tym miejscu wpisujesz zero.

POLE: Z DOTACII

Wartos¢ w polu wylicza sie automatycznie po wpisaniu wysokosci wktadu wtasnego w pole ,Z innych
zrodet”. Max. 6000 zt.

POLE: Z INNYCH ZRODEL

W tym polu wpisz catoSciowg sume wktadu wtasnego niefinansowego wykazanego w tabel
szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego. Po wpisaniu odpowiedniej kwoty —
moze to byc 0 zt — pozostate pozycje tabeli uzupetnia sie automatycznie.

Przyktad 1 cd

Rodzaj kosztu Wartosc PLN
SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW REALIZACI ZADANIA 6 800
Z DOTAC)I 6 000
Z INNYCH ZRODEL 800
KOMITET Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci :Ir‘:%::sr:mmmw
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Przyktad 2 cd

Rodzaj kosztu Wartosc PLN
SUMA WSZYSTKICH KOSZTOW REALIZAC)I ZADANIA 6 000
Z DOTAC)I 6 000
Z INNYCH ZRODEL 0
POLE:
UWAGI DO BUDZETU

W tym polu dodatkowo wpisz swoje uwagi do budzetu. Przyktadowo, jesli uwazasz, ze ktorys z

wydatkow jest wysoki lub za niski i moze wzbudzi¢ watpliwosci u oceniajacych. Uzasadnij dlaczego

akurat takie Srodki przeznaczono w budzecie na ten zakup.

7.

OSWIADCZENIA

W tej czeSci wniosku o dofinansowanie znajdujg sie oSwiadczenia dotyczace sktadanego projektu.

Zapoznaj sie z nimi i przeanalizuj, czy s3 zgodne ze stanem faktycznym. Przed ztozeniem wniosku

zaakceptuj treS¢ oSwiadczen.

Oswiadczenia:

1)
2)
3)

4)

5)

wnioskodawca zwigzany jest niniejszym wnioskiem do dnia podpisania umowy;

cztonkowie grupy nieformalnej sg osobami petnoletnimi;

grupa zobowigzuje sie do dochowania najwyzszej starannoSci w celu zapewnienia
bezpieczenstwa osobom zaangazowanym w realizacje przedsiewziecia i zobowigzuje sie do
przestrzegania wszelkich zalecen wydawanych przez Gtowny Inspektorat Sanitarny, wtadze
panstwowe i inne uprawnione podmioty;

projekt opisany w niniejszym wniosku o dofinansowanie nie bedzie generowat zysku w trakcie
jego realizacji;

zadna z 0s0b tworzacych grupe nieformalng nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwa
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, przestepstwa
przeciwko prawom o0s0b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwa przekupstwa,
przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, lub inne przestepstwa popetnione w celu
osiagniecia korzysci majgtkowych, przestepstwa skarbowe;
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6) wszystkie podane we wniosku oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;
7) nie beda pobierane optaty od adresatow projektu;

N
“[A\"

O

=

z

8. JAK PRZYGOTOWAC SIE DO PREZENTAC)I PRZED KOMISJA KONKURSOWA

Spotkanie z komisjg konkursowg ma na celu uzupetnienie ztozonych wnioskow o informacje
pozwalajgce Operatorom na lepsze poznanie Was i Waszych pomystow.

Przyjdz na spotkanie, jesli pisates / pisatas wniosek, wiesz co chcesz zrobic, jak to sfinansowac i
bedziecie realizowac dziatania.

W trakcie spotkania bedziesz mie¢ 10 minut na uszczegotowienie swojego wniosku, nastepnie bedzie
czas na 5 minutowa rozmowe z komisjg konkursowa. Pamietaj, ze Twoj czas wskazuje zegar. Po
dzwonku spotkanie konczy sie. Mozesz zaprezentowac Wasz pomyst w dowolnej formie, ale pamietaj
zeby odpowiedzieC na ponizsze pytania. Na spotkanie moga przyjs¢ wszyscy cztonkowie grupy
nieformalnej lub jeden przedstawiciel. Wazne, zeby Wasza prezentacja byta przemyslana i
przygotowana zgodnie z ponizszymi informacjami oraz kryteriami oceny zawartymi w karcie oceny
znajdujacej sie w Regulaminie Matopolska Lokalnie 2024.

Dla utatwienia przygotowano wzor prezentacji z ponizszymi pytaniami, ktory jest dostepny na stronie
www.malopolskalokalnie.pl/

Prezentacja projektu spotecznego
Co powiedziec w 10 minut przed komisjg konkursowg?

1.Dlaczego chcemy zrobic nasz projekt? Jaka jest nasza motywacja?

2. Dlaczego to wtasnie my mamy dostac dofinansowanie? Co wyrdznia nasz projekt?

3. W jakim zakresie bedziemy wspotpracowac z lokalnymi instytucjami i wolontariuszami?

4. Jak bedziemy promowac nasz projekt na wszystkich jego etapach (rekrutacja, dziatania, rezultaty,
udziat w konkursie na najciekawszg inicjatywe)?

5. Jak zaprezentujemy swoj projekt w konkursie na najciekawszg inicjatywe?

6. Dlaczego pokazane w budzecie koszty sg niezbedne do realizacji projektu?
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Przydatne wskazowki:

1. Przygotowujac sie do spotkania pracuj z wnioskiem. Prezentacja ma doszczeg6towic to czego
zabrakto w ofercie.
Ogranicz swojg prezentacje do najwazniejszych, konkretnych informacji.
Przygotowujac sie do spotkania sprawdz, czy jesteS w stanie przedstawic wszystkie istotne
informacje w 10 minut.

4. Pamietaj, ze na spotkaniu z komisjg czas bedzie odmierzany stoperem. Ty rowniez korzystaj
ze stopera przygotowujgc sie do rozmowy.

5. Komisja ocenia takze sposdb prezentacji, jej starannosc i wyrdzniajgcg sie forme — przemysl
co chcesz powiedziec i pokazac tak aby mozna byto zobaczyc pasje z jakg dziatasz spotecznie.
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Numer wniosku:

Nazwa Wnioskodawcy:
Tytut projektu:

Okres realizacji projektu:

WZOR WNIOSKU

do konkursu grantowego Matopolska Lokalnie

Czesc I: Dane Whnioskodawcy

1. Whiosek sktada:
Prosze zaznaczy¢ wtasciwe pole
[ x] Grupa nieformalna samodzielnie

[ 1Grupa nieformalna dziatajgca w porozumieniu z organizacja pozarzadowa lub innym uprawionym podmiotem
[ 1 Mtoda/lokalna organizacja pozarzadowa

2. W ktorym obszarze mieszcza sie dziatania statutowe Whnioskodawcy?
1) pomoc spoteczna, w tym: pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej, wyréwnywanie szans tych rodzin i 0sob;
wspieranie rodziny i systemu pieczy zastepczej
1a) wspieranie rodziny i systemu pieczy zastepczej
1aa) tworzenia warunkéw do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspélnoty samorzadowej
1b) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania Swiadomosci prawnej spoteczenstwa
2) dziatalnoS¢ na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym

3) dziatalnosc charytatywna

4) podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji narodowej, pielegnowanie polskosci oraz rozwoj Swiadomosci narodowej,
obywatelskiej i kulturowej

5) dziatalnosé na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego
5 a) dziatalnosci na rzecz integracji cudzoziemcow

6) ochronaipromocja zdrowia

7) dziatalnoSc na rzecz os6b niepetnosprawnych

8) promocja zatrudnienia i aktywizacji zawodowej 0sdb pozostajacych bez pracy i zagrozonych zwolnieniem z pracy

9) dziatalnoS¢ na rzecz rownych praw kobiet i mezczyzn;

10) dziatalnoS¢ na rzecz 0s6b w wieku emerytalnym;

11) dziatalnoS¢ wspomagajaca rozwdj gospodarczy, w tym rozwdj przedsiebiorczosci

12) dziatalnoS¢ wspomagajaca rozwoj techniki, wynalazczosci i innowacyjnosci oraz rozpowszechnianie i wdrazanie nowych
rozwigzan technicznych w praktyce gospodarczej;

13) dziatalno5¢ wspomagajaca rozwdj wspdlnot i spotecznosci lokalnych

14) nauka, szkolnictwo wyzsze, edukacja, oSwiata i wychowanie

15) wypoczynek dzieci i mtodziezy

16) kultura, sztuka, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego

17) wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej

18) ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrona dziedzictwa przyrodniczego

19) turystyka i krajoznawstwo

20) porzadek i bezpieczenstwo publiczne

21) obronnos¢ panstwa i dziatalnosc Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
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34)

KLUCZE

STOWARZYSZENIE
FORUM OSWIATOWE

upowszechnianie i ochrona wolnoscii praw cztowieka oraz swobdd obywatelskich, a takze dziatan wspomagajacych rozwaj
demokracji
22a) udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
ratownictwo i ochrona ludnosci
pomoc ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktéw zbrojnych i wojen w kraju i za granica
upowszechnianie i ochrona praw konsumentow
dziatalnos¢ na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktéw i wspdtpracy miedzy spoteczefstwami
promocja i organizacja wolontariatu
pomoc Polonii i Polakom za granica
dziatalnosc na rzecz kombatantoéw i 0s6b represjonowanych
promocja Rzeczypospolitej Polskiej za granica
dziatalnosc na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony praw dziecka
przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym
32a) rewitalizacji
dziatalnos¢ na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, w zakresie okreslonym w pkt 1-32
dziatalnosci na rzecz podmiotéw ekonomii spotecznej i przedsiebiorstw spotecznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 5
sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. poz. 1812).

3. Petna nazwa grupy nieformalnej realizujgcej projekt:
4. Cztonkowie grupy nieformalnej. Prosze wskazac trzech cztonkow:
Osoby wskazane z tej czesci bedg podpisywaty wniosek, umowe o dofinansowanie oraz wszelkie inne dokumenty zwigzane z realizacjq
projektu.
1 Imie i Nazwisko
Pesel
Adres zamieszkania (ulica, nrdomu, | Prosimy o wpisanie miejsca faktycznego zamieszkania, a nie miejsca zameldowania.
miejscowos¢, gmina, powiat)
Telefon
E-mail
2 Imie i Nazwisko
Pesel
Adres zamieszkania (ulica, nrdomu, | Prosimy o wpisanie miejsca faktycznego zamieszkania, a nie miejsca zameldowania.
miejscowos¢, gmina, powiat)
Telefon
E-mail
3 Imie i Nazwisko
Pesel
Adres zamieszkania (ulica, nrdomu, | Prosimy o wpisanie miejsca faktycznego zamieszkania, a nie miejsca zameldowania.
miejscowos¢, gmina, powiat)
Telefon
E-mail
5. Dane kontaktowe grupy nieformalne;j

Ulica, nr budynku/lokalu lub nazwa wsi i nr budynku |
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Kod pocztowy
Miejscowo5¢
Gmina

Powiat
Wojewddztwo
Telefon

E-mail

6. Osoba do kontaktow w sprawie wniosku

Imie i Nazwisko:
Telefon
E-mail

Czesc II: Informacje o projekcie

1. Tytut projektu

2. Czas trwania projektu
Okres realizacji projektu powinien uwzglednic czas, jaki Wnioskodawca zamierza poswiecic zarowno na przygotowanie organizacyjne zadania

(NIE JEGO NAPISANIE), jak i jego realizacje oraz podsumowanie dziatan. Czas trwania projektu nie moze by¢ krétszy niz 30 dni. Nie nalezy
uwzgledniac okresu pisania sprawozdania z realizacji projektu.

Data rozpoczecia  Data zakonczenia

3. Syntetyczny opis projektu

- miejsce realizacji

Nalezy opisac miejsce realizagji projektu tj. podac nazwe spotecznosci (dzielnicy/wsi) lub obszar (gmina, miejscowosc) gdzie bedg prowadzone
gtowne dziatania.

- opis projektu

Nalezy opisa¢ projekt proponowany do realizagji, w szczegéInosci:

- krotko opisac zidentyfikowany problem spoteczny (jego przyczyny i skutki), ktory poprzez realizacje planowanych dziatan mozna ztagodzic lub
rozwigzac; podac zrodta informacji o problemie.

- wskazacé cel zadania. Cel zadania to pozgdany stan w przysztosci, po zakonczeniu realizacji projektu. Rolg projektu jest doprowadzenie (poprzez
zrealizowanie zaplanowanych dziatan) grupy odbiorcow zadania z sytuacji wyjsciowej do sytuacji pozqdanej. Cel musi byc konkretny,
dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny i weryfikowalny, realny (osiggalny), okreslony w czasie. Wazne! Cel powinien by¢ moZliwy do
osiggniecia w trakcie trwania projektu.

- opisac grupe odbiorcow — kim sq odbiorcy projektu np. cztonkowie grupy nieformalnej (projekt samopomocowy), uczestnicy warsztatow, pikniku,
spotkan? skqd Whnioskodawca ma pewnosc, Ze potrzebujq takiego wsparcia? jak bedzie do nich docierat i ich rekrutowat? (nalezy podac jak
najwiecej informacji np.: jaka jest szacowana liczba uczestnikow poszczegolnych dziatan, opisac specyficzne cechy grupy, wiek itp.).

- opisa¢ zaplanowane dziatania etapami, ktore bedg pokazywac co konkretnie zostanie zrealizowane w ramach projektu Dziatania méwig o
sposobie osiggania celu i rezultatow projektu; muszq byc logicznie powigzane z problemem, celem i rezultatami. W dziataniach nalezy okreslic
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liczbowo skale i czestotliwosS¢ proponowanych dziatan oraz przyblizone terminy realizacji. Liczbowe okreslenie skali dziatan musi by¢ spojne z
wydatkami zaplanowanymi w kosztorysie.

- opisac ryzyka zwigzane z zaplanowanymi dziataniami i sposoby ich minimalizacji (np. zmiana sposobu realizacji dziatan w sytuagji zbyt matej
liczby uczestnikow warsztatow, czy spotkan dla 0sob zwigzanych z organizacjg) oraz dziatania zwigzane z zapewnieniem dostepnosci dla 0sob
ze szczegbinymi potrzebami. Dziatania z zakresu zapewnienia dostepnosci powinny by¢ adekwatne do przedmiotu i charakteru zadania.

- opis promocji i upowszechniania, w tym opis dotyczacy uczestnictwa w konkursie internetowym na najciekawszg inicjatywe (max
1500 znakow):
Nalezy opisac gdzie i w jaki sposob bedzie promowany projekt i jego rezultaty; wskazac w jaki sposéb projekt bedzie prezentowany w konkursie
internetowym na najciekawszg inicjatywe oraz w jaki sposob Whnioskodawca bedzie zachecac do gtosowania na projekt. Przyktadowe narzedzia
promocgji projektu:

e Tradycyjne media (prasa, radio, telewizja)

e Strony www (strona internetowa organizacji/grupy, artykuty/filmiki na miejskich stronach internetowych, artykuty/filmiki na

portalach branzowych, inne strony internetowe)

e Portale spotecznosciowe ( Facebook, Twitter, YouTube, Inne)

e E-mail (mailing do mediéw/ partnerow itp,, stopka e-mailowa, newslettery)

e  QOgfoszenia parafialne

e Marketing szeptany/rozmowy bezposrednie/poczta pantoflowa

e Plakaty, ulotki
Nalezy podac konkretne nazwy mediow, stron www, profili w social media.

4. Rezultaty projektu
Rezultaty muszq odnosic sie do celu/6w jaki/e ma/jg zostac osiggniety/e poprzez zrealizowany projekt. Rezultaty odzwierciedlajq efekty, ktore

powstang w spotecznosci/grupie samopomocowej w wyniku podjetych dziatan, obrazujg zmiane jaka zajdzie po wykonaniu projektu. Przyktad:
20 0s6b podniesie swoje praktyczne umiejetnosci w zakresie obstugi komputera.

Rezultaty dzielimy na jakosciowe/ilosSciowe lub twarde/miekkie. Rezultaty nie biorg sie znikqd — musi by¢ dziatanie (dziatania), ktore do danego
rezultatu doprowadzi (rezultaty sq wynikiem dziatan). Rezultaty, tak jak cele, muszq by¢ weryfikowalne i mierzalne, miara i skala musi by¢ znana
i okreslona w projekcie — nalezy uzywac miar adekwatnych do zaplanowanego dziatania/n. Nalezy okresli¢ minimum jeden rezultat jakoSciowy.

Nazwa rezultatu Planowany poziom Sposob monitorowania rezultatow /
Np. liczba godzin warsztatow, wzrost | osiagniecia rezultatow zrodto informacji o osiagnieciu
wiedzy/aktywnosci/swiadomosci/ (wartosé docelowa) wskaznika

umiejetnosci

Np. ilos¢ godzin warsztatéw, wzrost u 80% | Np. ankieta, test przed i po zajeciach, lista
uczestnikow warsztatow wiedzy z zakresu obecnosci, dokumentacja zdjeciowa, quiz,

rozmowy, wywiady, itp.
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5. Krotka charakterystyka grupy nieformalnej

- charakterystyka grupy nieformalnej
Nalezy krotko scharakteryzowac ogolnie grupe nieformalng oraz wskazaé  zasoby  jakimi dysponuje:

- kadrowe, np. ilu cztonkow liczy grupa? Z iloma wolontariuszami wspotpracuje? Czy wspétpracuje z lokalnymi instytuciami/ organizaciami? Jak
dtugo cztonkowie grupy dziatajq razem spotecznie?

- materialne, np. lokalem, sprzet, wyposazenie

- doSwiadczenia w realizacji dziatai planowanych w ofercie

Nalezy opisac doswiadczenie grupy w realizacji podobnych projektow. W przypadku braku doswiadczenia grupy nieformalnej nalezy opisac
doswiadczenie cztonkéw grupy zaangazowanych do realizacji projektu. Prosze DODATKOWO napisac kto bedzie odpowiedzialny za strone
administracyjng realizagji zadania (kwestie finansowe, ksiegowe, rozliczenie i sprawozdanie)

- zasoby, ktore beda wykorzystywane w realizacji projektu
W tym miejscu nalezy opisa¢ zaangazowanie partnerow i przedstawicieli lokalnej spotecznosci w realizacje projektu.

Uwaga! Wykazanie wktadu wtasnego niefinansowego w budzecie projektu nie jest obowigzkowe, jednak mozna zastosowac takie rozwigzanie.
W przypadku jesli wktad wtasny jest formalnie wykazywany w budzecie projektu nalezy opisac zasoby rzeczowe i osobowe, ktore bedg
wykorzystywane w trakcie realizacji zadania w nastepujgcy sposoéb:

- wktad osobowy np.: szkoleniowiec/trener (wolontariat) — cena jednostkowa pracy eksperta 130z4/h. Przyktad kalkulacji: 10h x 130 zt x 2 osoby
= 2600 zt; obstuga techniczna (wolontariat): Przyktad kalkulagji: 5h x 40 zt x 10 0s6b = 2000 zt

- wkiad rzeczowy np.: sala — cena jednostkowa 50 zt/h — na podstawie cen rynkowych obowiqzujgcych za wynajem sali na danym terenie
(ewentualnie adres strony internetowej na podstawie ktorej przyjeto wycene): Przyktad kalkulacji: 3h x 50 zt = 150 zt.

UWAGA!

Przedstawiona w cz. Il pkt 5 oferty kalkulacja wktadu osobowego i/lub rzeczcowego musi zostac przeniesiona do szacunkowej kalkulagji kosztow
(kosztorys oferty).

6. Skad dowiedziates sie o programie Matopolskie Lokalnie?
[ 10d Ambasadora Matopolska Lokalnie

[1Z lokalnych mediow (jakich?)

[ 10d przedstawicieli samorzadu lokalnego

[ 10d znajomych/rodziny

[ 1Z Fundacji Biuro Inicjatyw Spotecznych

[ 1Ze Stowarzyszenia Forum OSwiatowe KLUCZE
[1Zinnego zrodta (jakiego?)

Czesc lI: Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Kosztorys musi by¢ spojny z opisem zadania (projektu) i zasobami (osobowymi i/lub rzeczowymi), tzn. mogq pojawic sie w nim tylko takie rodzaje
kosztow, ktore posiadajq uzasadnienie w opisie zadania, tj. w cz. Il pkt 3 i pkt 5. Dofinansowanie projektu (wiersz ,z dotacji”) nie moze przekroczy¢
kwoty 6 000 zt Sume kosztow realizagji zadania w wierszu ,Z innych Zrodet” moze stanowi¢ wktad osobowy lub wktad rzeczowy. Formalne

wykazanie wktadu wtasnego niefinansowego nie jest obowigzkowe. Nie przewiduje sie wktadu wiasnego finansowego wnioskodawcow.
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Lp.

Rodzaj kosztu Wartosc PLN

Wysokos¢ wktadu wiasnego i kosztow realizacji projektu

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

Z dotacji

Z innych zrodet

Uwagi do budzetu:

W tym miejscu mozna uzasadnic¢ zaplanowane w budzecie wydatki

Czesc IV: OSwiadczenie

OSwiadczamy, ze

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

whnioskodawca zwigzany jest niniejszym wnioskiem do dnia podpisania umowy;
cztonkowie grupy nieformalnej s osobami petnoletnimi;

grupa zobowiagzuje sie do dochowania najwyzszej starannosci w celu zapewnienia bezpieczenstwa osobom
zaangazowanym w realizacje przedsiewziecia i zobowigzuje sie do przestrzegania wszelkich zalecen wydawanych przez
Gtowny Inspektorat Sanitarny, wtadze panstwowe i inne uprawnione podmioty;

projekt opisany w niniejszym wniosku o dofinansowanie nie bedzie generowat zysku w trakcie jego realizacj;

zadna z 0séb tworzacych grupe nieformalna nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwa popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, przestepstwa przeciwko prawom o0séb wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwa przekupstwa, przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, lub inne przestepstwa
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, przestepstwa skarbowe;

wszystkie podane we wniosku oraz zatgcznikach informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

nie beda pobierane optaty od adresatéw projektu

Podpisy cztonéw grupy nieformalnej

Imie i Nazwisko Podpis
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